This is a set of sample questions for module 4. Ιt is not a complete test. Also please note that the questions in this sample are not necessarily consecutive questions of an actual test, they are not related to each other and they should be viewed as standalone.

Οι πιο κάτω είναι δείγματα ερωτήσεων  τη θεματική ενότητα 4, δεν είναι ένα πλήρες τεστ. Παρακαλώ επίσης σημειώστε ότι οι ερωτήσεις δεν αποτελούν διαδοχικές ερωτήσεις ενός τεστ, δεν αλληλοσυνδέονται και πρέπει να θεωρηθούν ως μεμονωμένες ερωτήσεις. 

The following test for Module 4, Spreadsheets, is based on creating a spreadsheet for a video club. In the test you are asked to work with a spreadsheet that deals with sales, rentals and expenses over a one-year period. You are also asked to carry out various formatting actions and to make some calculations.

Each question carries 1 mark.

Η ακόλουθη εξέταση για τη θεματική ενότητα 4, Λογιστικά Φύλλα (Spreadsheets), βασίζεται στη δημιουργία ενός λογιστικού φύλλου (spreadsheet) για ένα κατάστημα ενοικίασης και πώλησης ταινιών βίντεο. Στην εξέταση, καλείστε να δουλέψετε με το λογιστικό φύλλο των πωλήσεων, ενοικιάσεων και δαπανών που καταγράφηκαν στη διάρκεια της περιόδου ενός έτους. Καλείστε επίσης να κάνετε διάφορες μορφοποιήσεις (formatting), καθώς επίσης και διάφορους υπολογισμούς.

	1
	Copy from the CD given to you on your candidate disk files videoclub.xls and sales.xls. Return the CD to the examiner as soon as you complete this task! Open the file videoclub.xls from your candidate disk.
Αντιγράψετε από το CD που σας δόθηκε στη δισκέτα υποψηφίου σας τα αρχεία videoclub.xls και sales.xls. Επιστρέψετε το CD στον εξεταστή μόλις τελειώσετε την εργασία αυτή! Ανοίξτε το αρχείο videoclub.xls από την δισκέτα σας.



	2
	On the quarters worksheet adjust the height of row 9 as appropriate so that entered data is fully visible.

Στο φύλλο εργασίας quarters ρυθμίστε το ύψος της σειράς (row) 9 κατάλληλα ώστε τα στοιχεία που καταχωρήθηκαν να είναι πλήρως ορατά.



	3
	Enter a formula in cell B20 to calculate the sum of the cell range B9:B19.
Εισάξετε τον κατάλληλο τύπο στο κελί B20 που να υπολογίζει το άθροισμα της περιοχής κελιών B9:B19.



	4
	Replicate the sum formula in cell B20 to the cell range C20:F20.
Αντιγράψετε τον τύπο του κελιού B20 στην περιοχή κελιών C20:F20.



	5
	Enter a formula in cell B25 to calculate the minimum of the cell range B9:B19. Replicate the minimum formula in cell B25 to the cell range C25:E25.
Εισάξετε τον κατάλληλο τύπο στο κελί B22 που να υπολογίζει το ελάχιστο των κελιών B9:B19. Αντιγράψετε τον τύπο του κελιού B25 στην περιοχή κελιών C25:E25.



	6
	Enter a formula in cell B30 to calculate the count of the cell range B9:B19. Replicate the count formula in cell B30 to the cell range C30:E30.
Εισάξετε τον κατάλληλο τύπο στο κελί B30 που να υπολογίζει τον αριθμό (count) των κελιών B9:B19. Αντιγράψετε τον τύπο του κελιού B30 στην περιοχή κελιών C30:E30.



	7
	Enter a formula in cell B40 that refers to cell A35 if the number in cell F9 is positive and otherwise refers to cell A36.
Εισάξετε τον κατάλληλο τύπο στο κελί B40 που να αναφέρεται στο κελί A35 αν ο αριθμός στο κελί F9 είναι θετικός και σε αντίθετη περίπτωση να αναφέρεται στο κελί A36.



	8
	Adjust the contents of the cell range B1:G1 to a 60 degree angle.

Ρυθμίστε το περιεχόμενο της περιοχής κελιών B1:G1 ώστε να εμφανίζεται με γωνία 60 μοιρών.



	9
	Format cells B2:G2 to font size 14.

Μορφοποιήστε τα κελιά B2:G2 ώστε να έχουν γραμματοσειρά μεγέθους 14.



	10
	On the quarters worksheet add a header with the text Video Club Business, followed by your candidate identification number.
Στο φύλλο εργασίας quarters προσθέστε ένα κεφαλίδα (header) με το κείμενο Video Club Business, ακολουθούμενο από τον αριθμό υποψηφίου σας.



	11
	Rename the quarters worksheet as profits.
Μετονομάστε το φύλλο εργασίας quarters σε profits.



	12
	On the charts worksheet, create a 2D clustered column chart from the cell range A15:B19.
Στο φύλλο εργασίας charts, δημιουργήστε ένα δισδιάστατο συγκεντρωμένο διάγραμμα στηλών (2D clustered column chart) από την περιοχή κελιών A15:B19.



	13
	On the customers worksheet in the sasha.xls spreadsheet, sort the cell range A3:D143 by age in descending numerical order.

Στο φύλλο εργασίας customers του λογιστικού φύλλου sasha.xls, ταξινομήστε την περιοχή κελιών A3:D143 με βάση τη στήλη age με φθίνουσα αριθμητική σειρά.



	14
	Print 1 copy of the contents of the profits worksheet to an output printer if available, or as a print file to your candidate disk (use the file name p.prn if you are adding a print file to your candidate disk). Save all open spreadsheets and close the spreadsheet application.

Τυπώστε 1 αντίγραφο του φύλλου εργασίας profits σε ένα διαθέσιμο εκτυπωτή ή σαν αρχείο εκτύπωσης (print file) στη δισκέτα σας (σε αυτή την περίπτωση χρησιμοποιήστε το όνομα p.prn). Φυλάξετε όλα τα ανοικτά λογιστικά φύλλα και κλείστε την εφαρμογή.


