This is a set of sample questions for module 2. Ιt is not a complete test. Also please note that the questions in this sample are not necessarily consecutive questions of an actual test, they are not related to each other and they should be viewed as standalone.

Οι πιο κάτω είναι δείγματα ερωτήσεων  τη θεματική ενότητα 2, δεν είναι ένα πλήρες τεστ. Παρακαλώ επίσης σημειώστε ότι οι ερωτήσεις δεν αποτελούν διαδοχικές ερωτήσεις ενός τεστ, δεν αλληλοσυνδέονται και πρέπει να θεωρηθούν ως μεμονωμένες ερωτήσεις. 

The following is the test for Module 2, Using the Computer and Managing Files. In the test you are required to answer questions associated with operating and using your computer. You are also asked to create a folder structure which will help organise a new accounts system in your office and to carry out various operations associated with manipulating files and folders within this folder structure.

Ακολουθεί η εξέταση στη Θεματική Ενότητα 2, Χρήση Υπολογιστή και Διαχείριση Αρχείων.  Στην εξέταση χρειάζεται να απαντήσετε ερωτήσεις σχετικές με τη λειτουργία και τη χρήση του υπολογιστή.  Επίσης θα σας ζητηθεί να δημιουργήσετε μια δομή φακέλων η οποία θα βοηθήσει την οργάνωση των λογαριασμών του γραφείου σας και να διεξάγετε διάφορες λειτουργίες σχετικές με τη διαχείριση των αρχείων και φακέλων μέσα σε αυτή τη δομή. 

1. Copy from the CD given to you on your candidate disk the folders answer and ecdl.  Return the CD to the examiner as soon as you complete this task.
Open the answerfile contained in the answer folder. Enter your Candidate Identification in the space provided and save the file using the name myanswerfile to your Candidate Disk. 

Αντιγράψετε από τo CD που σας δόθηκε στη δισκέτα του υποψηφίου, τους φακέλους ecdl και answer.  Δώστε το CD στον εξεταστή μόλις συμπληρώσετε την εργασία της αντιγραφής. 

Ανοίξετε το αρχείο answerfile το οποίο βρίσκεται μέσα στο φάκελο answers.  Καταχωρήστε τον αριθμό υποψηφίου σας στον κατάλληλο χώρο και φυλάξετε το αρχείο με το όνομα myanswerfile στη δισκέτα του υποψηφίου
2. What happens when you format a disk? Enter your answer (a, b, c, or d) in the myanswerfile (Q. 2 space provided). 
Τι συμβαίνει όταν μορφοποιήσουμε μια δισκέτα;  Καταχωρήστε την απάντησή σας (a, b, c, ή d) στο αρχείο myanswerfile.  (Ερ. 2 στον κατάλληλο χώρο) .
	(a)
	The disk is made read only

	
	H δισκέτα γίνεται μόνο για ανάγνωση

	
	

	(b)
	The disk receives bad sectors

	
	Η δισκέτα λαμβάνει χαλασμένους τομείς

	
	

	(c)
	The disk is prepared for storing data 

	
	Η δισκέτα προετοιμάζεται για φύλαξη πληροφοριών

	
	

	(d)
	The disk is scanned for viruses

	
	Η δισκέτα ελέγχεται για ιούς


3. Which of the following is the correct name for the screen image shown below?  Enter your answer (a, b, c, or d) in the myanswerfile (Q. 3 space provided).  
Ποιο από τα ακόλουθα είναι το σωστό όνομα για την εικόνα που εμφανίζεται πιο κάτω;  Καταχωρήστε την απάντησή σας (a, b, c, ή d) στο αρχείο myanswerfile.  (Ερ. 3 στον κατάλληλο χώρο). 
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	(a)
	Title Bar


	
	Γραμμή Τίτλου

	
	

	(b)
	Scroll Bar

	
	Ράβδος Κύλισης

	
	

	(c)
	Status Bar

	
	Γραμμή Εργασιών

	
	

	(d)
	Menu Bar

	
	Γραμμή Μενού Εντολών


4. Which one of the following statements describes the effects of a computer virus?  Enter your answer (a, b, c, or d) in the myanswerfile (Q. 4 space provided) and save.  

Ποια από τις πιο κάτω δηλώσεις περιγράφει καλύτερα το αποτέλεσμα της προσβολής των υπολογιστών από ιό;  Καταχωρήστε την απάντησή σας (a, b, c, ή d) στο αρχείο myanswerfile.  (Ερ. 4 στον κατάλληλο χώρο) και φυλάξετε.  
	(a)
	Files are compressed

	
	Τα αρχεία συμπιέζονται

	
	

	(b)
	Files are backed-up 

	
	Δημιουργήθηκαν αντίγραφα ασφαλείας

	
	

	(c)
	Files are moved 

	
	Τα αρχεία μετακινήθηκαν

	
	

	(d)
	Files are corrupted

	
	Τα αρχεία είναι καταστρεμμένα


5. Where in the display properties window is the option to change the background colour of the desktop?  Enter your answer (a, b, c, or d) in the myanswerfile (Q. 5 space provided).  
Σε ποιο σημείο μέσα στο παράθυρο εμφάνισης ιδιοτήτων είναι η επιλογή αλλαγής του χρώματος του φόντου της επιφάνειας εργασίας;  Καταχωρήστε την απάντησή σας (a, b, c, ή d) στο αρχείο myanswerfile.  (Ερ. 5 στον κατάλληλο χώρο). 
	(a)
	The screen saver tab

	
	Καρτέλα προφύλαξης οθόνης

	
	

	(b)
	The appearance tab 

	
	Καρτέλα εμφάνισης

	
	

	(c)
	The settings tab 

	
	Καρτέλα ρυθμίσεων

	
	

	(d)
	The effects tab

	
	Καρτέλα εφέ


6. What does compression do to a file? Enter your answer (a, b, c, or d) in the myanswerfile (Q. 6 space provided).   

Τι κάνει η συμπίεση σε ένα αρχείο;  Καταχωρήστε την απάντησή σας (a, b, c, ή d) στο αρχείο myanswerfile.  (Ερ. 6 στον κατάλληλο χώρο). 

	(a)
	It makes the file virus free 

	
	Απαλλάσσει το αρχείο από ιούς

	
	

	(b)
	It makes the file hidden

	
	Αποκρύβει το αρχείο

	
	

	(c)
	It makes the file read only

	
	Κάνει το αρχείο μόνο για ανάγνωση

	
	

	(d)
	It makes the file smaller 

	
	Μικραίνει το αρχείο


7. Create a shortcut icon for the ecdl folder on your Candidate Disk.         

Δημιουργήστε ένα εικονίδιο συντόμευσης για το φάκελο ecdl πάνω στη δισκέτα του υποψηφίου. 
8. Open the ecdl folder on your Candidate Disk. Display the files to show the name, size, type and date modified.  
Ανοίξετε τον φάκελο ecdl από τη δισκέτα του υποψηφίου.  Παρουσιάστε τα αρχεία με τρόπο ώστε να εμφανίζεται το όνομα, το μέγεθός, ο τύπος και η ημερομηνία τροποποίησης. 
9. Capture the current ecdl folder screen image and paste it into the myanswerfile on page 2.  Reduce the size of the image to half of a page.  
Αποτυπώστε την υφιστάμενη εικόνα του φακέλου ecdl και επικολλήστε την στο myanswerfile στη σελίδα 2. Μειώστε το μέγεθος της εικόνας σε μισή σελιδα.
10. Open the ecdl folder and select the files, test1.xls and test2.doc   

Ανοίξετε το φάκελο ecdl και επιλέξετε τα αρχεία test1.xls and test2.doc.  
11. Copy the files test1.xls and test2.doc from the ecdl folder to the myecdl subfolder. 
Αντιγράψετε τα αρχεία test1.xls  και test2.doc από το φάκελο ecdl στον υποφάκελο myecdl . 
12. Change the attribute of the Greece.rtf file in the ecdl folder to Read-only  
  

Αλλάξετε την ιδιότητα του αρχείου Greece.rtf μέσα στο φάκελο  ecdl για ανάγνωση μόνο.  

13. Print one copy of the myanswerfile to a printer if available or save as a print file in the answer folder. (Use the file name printdex.prn if you are adding a print file to your Candidate Disk.)    
Εκτυπώστε ένα αντίγραφο του αρχείου myanswerfile σε ένα διαθέσιμο εκτυπωτή ή φυλάξετε το σαν αρχείο εκτύπωσης μέσα στο φάκελο answer . (Χρησιμοποιήστε την ονομασία αρχείου printdex.prn εάν θα προσθέσετε ένα αρχείο εκτύπωσης στη δισκέτα υποψηφίου).   
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