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Προς : Όλα τα Εξεταστικά Κέντρα ECDL & 

           Όλους τους Εκπαιδευτές ECDL
           Υποψήφια Εξεταστικά Κέντρα ECDL
Αγαπητοί συνεργάτες,

Θέμα : Εφαρμογή του ECDL Syllabus Version 4.0 

Με την εφαρμογή του ECDL Syllabus Ver.4.0 από την Δευτέρα 10 Νοεμβρίου 2003 όλοι οι υποψήφιοι θα εξετάζονται με βάση την ύλη που προβλέπει το Syllabus Ver.4.0. 
Για δική σας ευκολία και για καλύτερη προετοιμασία των υποψηφίων σας, θα θέλαμε να σας δώσουμε τις πιο κάτω πληροφορίες τις οποίες παρακαλούμε να διαβάσετε με προσοχή:

Γενικά 

· Διάρκεια όλων των τεστ 45 λεπτά.

· Στην εξέταση επιτυγχάνουν όσοι εξασφαλίσουν τουλάχιστον 75% των μονάδων.

· Ο υποψήφιος πρέπει να απαντήσει σε όλες τις ερωτήσεις

· Κάθε ερώτηση παίρνει μία μονάδα εκτός και αν στο τέλος της αναγράφεται διαφορετικός αριθμός μονάδων.

· Η κάθε ερώτηση στα αγγλικά θα ακολουθείται από την αντίστοιχη ελληνική ερώτηση.

· Τα αρχεία εργασίας (work files) που θα χρησιμοποιούνται θα είναι μόνο στα αγγλικά.
· Το πρόγραμμα που θα χρησιμοποιήσει ο υποψήφιος καθώς και όποια τυχών βοηθητικά προγραμματα (π.χ λεξικά για ορθογράφο) που είναι απαραίτητα για την ορθή λειτουργία του θα πρέπει να είναι πλήρως και ορθά εγκατεστημένα στον υπολογιστή του κάθε υποψηφίου με ευθύνη του εξεταστικού κέντρου.

Ερώτηση 1

Στις ενότητες από 2 μέχρι 7  η πρώτη ερώτηση θα ζητά από τον υποψήφιο να αντιγράψει από το CD που του δίνει ο εξεταστής στη δισκέτα του ένα ή περισσότερα αρχεία (files) ή φακέλους (folders) με όλο τους το περιεχόμενο. Επειδή παρατηρήθηκε ότι σε κάποιες περιπτώσεις οι υποψήφιοι στην πρώτη ερώτηση, αντί να αντιγράψουν ένα αρχείο το ανοίγουν με αποτέλεσμα να συγχύζονται όταν μια από τις επόμενες ερωτήσεις τους ζητά να ανοίξουν το συγκεκριμένο αρχείο, παρακαλούμε όπως το σημείο αυτό διευκρινισθεί επαρκώς στους υποψήφιους.

Μορφή Ερωτήσεων 

· Ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής: Η πιο μεγάλη διαφορά στα καινούρια τέστ με την εισαγωγή και εφαρμογή του Syllabus Ver4.0, πέρα από την διαφορά στην ύλη, είναι η ευρύτερη χρήση ερωτήσεων πολλαπλής επιλογής στις θεματικές ενότητες 1, 2, 5 και 7. Οι ερωτήσεις αυτές αποτελούνται από την ερώτηση/δήλωση και 4 πιθανές απαντήσεις όπου μόνο ΜΙΑ είναι ορθή. 

· Ερωτήσεις που ζητούν την εκτέλεση κάποιων εργασιών: Το στυλ των ερωτήσεων αυτών είναι γνωστό, είναι το ίδιο με τα τεστ του Syllabus Ver 3.0 δηλαδή σε κάθε ερώτηση ο υποψήφιος καλείται να εκτελέσει μια ή και περισσότερες  πρακτικές εργασίες.

Δείγματα Εξετάσεων με βάση το Νέο ECDL Syllabus 4.0
· Για καλύτερη προετοιμασία των υποψηφίων για τις εξετάσεις ECDL, με βάση το νέο Syllabus Ver. 4.0, βρίσκονται στο τελικό στάδιο ετοιμασίας δείγματα εξετάσεων, ένα  για την κάθε θεματική ενότητα.  

· Σημειώνεται ότι το δείγμα εξέτασης ΔΕΝ περιέχει τον ίδιο αριθμό ερωτήσεων (πολλαπλής επιλογής ή πρακτικών ερωτήσεων) όπως οι πραγματική αντίστοιχη εξέταση.

· Αναμένεται ότι αυτά θα αποσταλούν στα εξεταστικά κέντρα μέχρι την Παρασκευή 10 Οκτωβρίου 2003.
Σχόλια για κάθε μία από τις Θεματικές Ενότητες

Θεματική Ενότητα 1: Βασικές αρχές Πληροφορικής 

Οι ερωτήσεις της ενότητας αυτής θα είναι είτε τύπου πολλαπλής επιλογής είτε ερωτήσεις της παλιάς μορφής όπου ζητείται από τον υποψήφιο να απαντήσει γραπτώς και σε ένα ερώτημα.  Οι απαντήσεις των υποψηφίων πρέπει να είναι περιεκτικές και να συνάδουν με την ερώτηση που τίθεται. Κάθε ερώτηση πολλαπλής επιλογής βαθμολογείται με μία μονάδα ενώ οι ερωτήσεις που απαιτούν γραπτή απάντηση βαθμολογούνται με 3 ή 4 μονάδες, ανάλογα. Σε κάθε γραπτό  οι ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής θα είναι τουλάχιστον 24 και το πολύ 36.
Θεματική Ενότητα 2: Χρήση Υπολογιστή και Διαχείριση Αρχείων

Το τεστ αποτελείται από 24 ερωτήσεις, οργανωμένες σε μια ενότητα. Δέκα περίπου ερωτήσεις είναι πολλαπλης επιλογής και οι υπόλοιπες είναι απλές ερωτήσεις που ζητούν από τον εξεταζόμενο να εκτελέσει μια ή και περισσότερες εργασίες. Όταν απαιτείται, ο υποψήφιος θα καταγράφει την απάντηση του στο αρχείο απαντήσεων, όπως γινόταν μέχρι τώρα.

Θεματική Ενότητα 3: Επεξεργασία Κειμένου

Το τεστ αποτελείται από 32 ερωτήσεις, οργανωμένες σε μια ενότητα. Στην κάθε ερώτηση ο υποψήφιος καλείται να εκτελέσει μια ή και περισσότερες εργασίες.

Στην ενότητα 3, δεν υπάρχουν ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής

Θεματική Ενότητα 4: Ηλεκτρονικά Φύλλα

Το τεστ αποτελείται από 32 ερωτήσεις, οργανωμένες σε μια ενότητα. Στην κάθε ερώτηση ο υποψήφιος καλείται να εκτελέσει μια ή και περισσότερες εργασίες.

Στην ενότητα 4, δεν υπάρχουν ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής.

Θεματική Ενότητα 5: Βάσεις Δεδομένων κα Συστήματα Αρχειοθέτησης

Το τεστ αποτελείται από 32 συνολικα ερωτήσεις, (περιλαμβανομένων και των ερωτήσεων πολλαπλής επιλογής).  Το τεστ θα περιλαμβάνει 4 ερωτήσεις πολλαπλης επιλογής. Αυτές θά είναι είτε οι τέσσερις πρώτες είτε οι τέσσερις τελευταιες. Οι υπόλοιπες ερωτήσεις θα είναι οργανωμένες σε ένα μόνο μέρος, αντί σε δύο όπως ήταν μέχρι τώρα. Στην κάθε ερώτηση ο υποψήφιος θα καλείταιται να διεκπεραιώσει μια ή και περισσότερες εργασίες.

Το αρχείο εργασίας βάσεων δεδομένων που θα αντιγράφει στη δισκέτα του ο υποψήφιος, θα αποτελείται και θα περιέχει όλα όσα είναι απαραίτητα για να του επιτρέψουν να απαντήσει τις ερωτήσεις του τεστ, όπως πίνακες (tables), επερωτήματα (queries), φόρμες (forms)  και εκθέσεις (reports).

Σημ. Η ημερομηνίες θα πρέπει να είναι ρυθμισμένες στην προκαθορισμένη μορφή dd/mm/yy.

Θεματική Ενότητα 6: Παρουσιάσεις και Γραφικά

Το τεστ αποτελείται από 32 ερωτήσεις.  Βασική διαφορά με το προηγούμενο είναι ότι το προηγούμενο χωριζόταν σε δύο μέρη, ενώ τώρα το γραπτό αποτελείται από ένα και μοναδικό μέρος. Στην ενότητα 6 δεν υπάρχουν ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής.

Θεματική Ενότητα 7: Δίκτυα Πληροφοριών και Επικοινωνίες 

Το τεστ αποτελείται από 30 - 32 ερωτήσεις και χωρίζεται σε δύο ενότητες, 15-16 ερωτήσεις η κάθε ενότητα. Η πρώτη ενότητα περιλαμβάνει 5 - 6 ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής και η δεύτερη ενότητα  3 – 4 ερωτήσεις πολλαπλής επιλογής.

Το τεστ προϋποθέτει ότι με την έναρξη της εξέτασης ο υποψήφιος έχει ήδη μέσα στα εισερχόμενα του  (inbox) κάποια μηνύματα τα οποία και καλείται να χρησιμοποιήσει μα κάποιο τρόπο. Με την εφαρμογή του ECDL Sylllabus Ver.4.0 θα δοθούν σε όλα τα κέντρα ένας αριθμός μηνυμάτων τα οποία θα αποστέλλονται από το κέντρο στον κάθε υποψήφιο 15 περίπου λεπτά πριν την εξέταση.

Τα κέντρα θα πρέπει κατά προτίμηση να παρέχουν στους υποψηφίους ηλεκτρονικές διευθύνσεις μέσω τοπικών παροχέων υπηρεσιών διαδικτύου όπως CYTANET, LOGOSNET, AVACOM, και GLOBALSOFT.  .Διευθύνσεις άλλου τύπου όπως  Yahoo, Hotmail καλό θα ήταν να αποφεύγονται για λόγους αξιοπιστίας και ταχύτητας.

Για τους σκοπούς της εξέτασης ο κάθε υποψήφιος θα πρέπει να έχει ξεχωριστή ηλεκτρονικά διεύθυνση. Θα πρέπει ο κάθε υποψήφιος να γνωρίζει την ηλεκτρονική του διεύθυνση και τον κωδικό πρόσβασης αν υπάρχει. Το εξεταστικό κέντρο είναι υπεύθυνο να ενημερώσει τον κάθε υποψήφιο ξεχωριστά σχετικά με το θέμα αυτό. 

Τα κέντρα θα πρέπει επίσης να εγκαταστήσουν γρήγορες γραμμές επικοινωνίας.

Με την έναρξη της εξέτασης το εξεταστικό κέντρο θα πρέπει να φροντίσει στο inbox, στο outbox, και στα deleted της εφαρμογής ηλεκτρονικού ταχυδρομείου να μην υπάρχει τίποτε άλλο εκτός από τα μηνύματα που θα αποστέλλει το κέντρο για την διεξαγωγή της εξέτασης. 

Με το πέρας της εξέτασης οι υποψήφιοι θα πρέπει να διαγράφουν τα αρχεία που παρέλαβαν και έστειλαν ( π.χ. το περιεχόμενο των φακέλων Inbox, Sent items και Deleted items). Ο εξεταστής θα ελέγχει την πιστή διεκπεραίωση της πιο πάνω εργασίας.

Αν υπάρχουν δύο ή περισσότερες συνεχόμενες εξετάσεις και οι υποψήφιου χρησιμοποιούν τις ίδιες ηλεκτρονικές διευθύνσεις όπως και οι υποψήφιοι της προηγούμενης ώρας, τότε το  εξεταστικό κέντρο, σε συνεννόηση με τον εξεταστή,  θα πρέπει να στέλλει  τα μηνύματα εκ νέου πριν από την εξέταση.  

__________

Εκδόθηκε
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