Πρακτική Εξάσκηση – ECDL
ΜΕΡΟΣ Α΄ - ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗΣ
Για τη διδασκαλία της ενότητας Ιστορία της Κύπρου στη Γ Γυμνασίου, οι εκπαιδευτικοί θα χρησιμοποιήσουν τον υπολογιστή για να προβάλουν μέσω βιντεοπροβολέα τα κυριότερα σημεία. Για το λόγο αυτό θα δημιουργήσουν μια παρουσίαση ως ακολούθως:

1. Ανοίξτε το λογισμικό Παρουσιάσεων (Microsoft PowerPoint)

2. Δημιουργήστε μια νέα παρουσίαση

3. Δημιουργήστε τις διαφάνειες που επισυνάπτονται όπως ακριβώς παρουσιάζονται (με είδος και μέγεθος  γραμματοσειράς όπως δίνεται (default))

Γενικές σημειώσεις:

i. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα history1.

ii. Εφαρμόστε το design template με το όνομα expedition (ή αν δεν υπάρχει εφαρμόστε άλλο design template της αρεσκείας σας με ελαφριά χρώματα).

iii. Σας δίνονται όλες οι εικόνες που φαίνονται στις διαφάνειες. Μετά από την τοποθέτηση εικόνας σε μια διαφάνεια, αλλάξτε το μέγεθος της εικόνας ώστε να είναι περίπου το ίδιο όπως αυτό που φαίνεται στις διαφάνειες που επισυνάπτονται.

iv. Διορθώστε όλα τα ορθογραφικά λάθη στην παρουσίαση χρησιμοποιώντας το διορθωτή (Spell Check)

v. Τα στοιχεία του πίνακα των διαφανειών 8 και 9 είναι:

	
	1881
	1891
	1901
	1911

	Ελληνοκύπριοι
	73,90%
	75,80%
	77,10%
	78,50%

	Τουρκοκύπριοι
	24,40%
	22,90%
	21,60%
	20,60%

	Λατίνοι
	1,10%
	0,40%
	0,40%
	0,30%

	Αρμένιοι
	0,10%

	0,10%
	0,20%
	0,20%

	Μαρωνίτες
	0,00%
	0,60%
	0,50%
	0,40%

	Άλλοι
	0,50%
	0,20%

	0,20%
	0,00%


vi. Εκτυπώστε την παρουσίαση history1 σε outline view
vii. Δέστε την παρουσίαση που δημιουργήσατε (slide show).

viii. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα history1 και κλείστε το λογισμικό παρουσιάσεων.

ΜΕΡΟΣ Β΄ - ΑΛΛΑΓΕΣ ΣΤΗΝ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ
1. Ανοίξτε την παρουσίαση history1 και αποθηκεύστε την ξανά στη δισκέτα σας με το όνομα history2. Στη συνέχεια αλλάξτε την παρουσίαση ως ακολούθως:

2. Στη διαφάνεια 1: 

Αλλάξτε το είδος της γραμματοσειράς του τίτλου και υποτίτλου σε Book Antiqua. 

Αλλάξτε το μέγεθος της γραμματοσειράς του τίτλου σε 48 και του υποτίτλου σε 40.

Αλλάξτε τον τίτλο (change case) σε κεφαλαία γράμματα (upper case).

Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα history2.

3. Στη διαφάνεια 2 (Περίοδοι): 

Εφαρμόστε σκίαση στον τίτλο Περίοδοι.

Αλλάξτε τα bullets της λίστας σε αριθμούς.

Εφαρμόστε διάστιχο (line spacing) 1,5 στα στοιχεία της λίστας.

4. Στη διαφάνεια 3 (Ρωμαϊκή Περίοδος): 

Εφαρμόστε έντονη γραφή (bold ) στο bullet «Πρώτη χώρα ...κυριαρχία».

5. Στη διαφάνεια 4 (Βυζαντινή Περίοδος):

Υπογραμμίστε το στοιχείο της λίστας «Ανεξαρτησία της εκκλησίας της Κύπρου».

6. Στη διαφάνεια 5 (Φραγκοκρατία):

Στοιχίστε στα δεξιά όλα τα στοιχεία της λίστας.

Αλλάξτε το χρώμα του φόντου αυτής της διαφάνειας αυτής μόνο σε ελαφρύ κίτρινο.

Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα history2.

7. Στη διαφάνεια 6 (Τουρκοκρατία):

Εφαρμόστε κυρτή γραφή στο bullet «Καταστροφή οτιδήποτε μη Οθωμανικού».

8. Στη διαφάνεια 7 (Αγγλοκρατία):

Για όλα τα στοιχεία της λίστας αλλάξτε το line spacing before paragraph σε 0,3 και το line spacing after paragraph σε 0,4.

9. Στη διαφάνεια 9 (Πληθυσμός της Κύπρου): 

Αλλάξτε τον τίτλο της διαφάνειας σε Γραφική Παράσταση Πληθυσμού.

Αλλάξτε το διάγραμμα στηλών στη διαφάνεια 9 σε τρισδιάστατο διάγραμμα ράβδων (3D bar chart).

Αλλάξτε το χρώμα του φόντου της γραφικής παράστασης (chart area) σε ελαφρύ κίτρινο.

Αλλάξτε το χρώμα των ράβδων για τους Ελληνοκύπριους σε γαλάζιο και για τους Τουρκοκύπριους σε πορτοκαλί.

10. Γενικές Αλλαγές (για όλες τις διαφάνειες): 

Πληκτρολογείστε στο υποσέλιδο (footer) τη φράση Πρακτική Εξάσκηση.

Τοποθετήστε στο υποσέλιδο την ημερομηνία Οκτώβριος 2005.

Εφαρμόστε το slide transition effect με όνομα Dissolve.

Εκτυπώστε την παρουσίαση history2 ως handouts με 6 διαφάνειες ανά σελίδα.

11. Δέστε την παρουσίαση που δημιουργήσατε (slide show).

12. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα history2 και κλείστε το λογισμικό παρουσιάσεων.

ΜΕΡΟΣ Γ΄ - ΠΕΡΑΙΤΕΡΩ ΑΛΛΑΓΕΣ ΣΤΗΝ  ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ

1. Ανοίξτε την παρουσίαση history2.

2. Κρύψτε (hide) τη διαφάνεια 9 (Γραφική Παράσταση Πληθυσμού).

3. Μετακινήστε τη διαφάνεια 2 (Περίοδοι) ώστε να είναι η τελευταία διαφάνεια της παρουσίασης.

4. Αντιγράψτε τη διαφάνεια 1 στο τέλος της παρουσίασης. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα history2.

5. Αντικαταστήστε την ημερομηνία Οκτώβριος 2005 στο υποσέλιδο όλων των διαφανειών με τη σημερινή ημερομηνία ούτως ώστε κάθε φορά που ανοίγετε την παρουσίαση να εμφανίζεται η ημερομηνία της συγκεκριμένης ημέρας.

6. Εφαρμόστε το design template citrus σε όλες τις διαφάνειες, ή αν δεν υπάρχει, εφαρμόστε άλλο της αρεσκείας σας με ελαφριά χρώματα.

7. Στη διαφάνεια 9 (Περίοδοι) προσθέστε τη φράση «Οι πέντε περίοδοι που θα παρουσιαστούν» στο χώρο σημειώσεων (Presenter Notes).

8. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα history2

9. Διαγράψτε τη διαφάνεια 10. Μετακινήστε τη διαφάνεια 9 ώστε να είναι η δεύτερη διαφάνεια της παρουσίασης history2.

10. Αλλάξτε το χρώμα των τίτλων όλων των διαφανειών σε πορτοκαλί.

11. Στη διαφάνεια 6 (Τουρκοκρατία) τοποθετήστε στο κέντρο τα στοιχεία της λίστας.

12. Στη διαφάνεια 6 (Τουρκοκρατία) διαγράψτε τη φράση «Πολλοί φόροι...τους πολίτες».

13. Αντικαταστήστε τη λέξη Περίοδος με τη λέξη Εποχή σε όλες τις διαφάνειες.

14. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα history2.

15. Αλλάξτε το διάγραμμα ράβδων στη διαφάνεια 9 σε διάγραμμα γραμμής.

16. Δημιουργήστε μια νέα διαφάνεια με bullets στο τέλος της παρουσίασης. Γράψτε στον τίτλο τη λέξη Ημερομηνίες. Ακολούθως αντιγράψτε τις ημερομηνίες των ιστορικών περιόδων από τις διαφάνειες 3-7στη νέα διαφάνεια, δημιουργώντας 5 bullets.

17. Μετακινήστε την εικόνα από τη διαφάνεια 2 (Περίοδοι) στην ίδια θέση της διαφάνειας 10 (Ημερομηνίες). Αλλάξτε το μέγεθος της εικόνας σε 5 εκατοστά ύψος και 7 εκατοστά πλάτος.

18. Εφαρμόστε περίγραμμα χρώματος μαύρου και πάχους 6 points στην εικόνα της διαφάνειας 10 (Ημερομηνίες).

19. Αλλάξτε το slide transition effect που υπάρχει στις διαφάνειες σε Wipe Down.

20. Αντιγράψτε την εικόνα από τη διαφάνεια 10 (Ημερομηνίες) στην ίδια θέση της διαφάνειας 2 (Περίοδοι).

21. Εφαρμόστε την κίνηση Blinds στην εικόνα της διαφάνειας 10 (Ημερομηνίες)

22. Ανοίξτε την παρουσίαση history1. Αντιγράψτε τη διαφάνεια 10 (Ημερομηνίες) από την παρουσίαση history2 στο τέλος της παρουσίασης history1.

23. Εκτυπώστε την παρουσίαση history2 ως handouts με 6 διαφάνειες ανά σελίδα.

24. Αποθηκεύστε όλες τις παρουσιάσεις στη δισκέτα σας και κλείστε το λογισμικό παρουσιάσεων.

ΜΕΡΟΣ Δ΄ - ΑΛΛΕΣ ΑΣΚΗΣΕΙΣ

1. Δημιουργήστε μια νέα παρουσίαση στη δισκέτα σας με διαφάνεια οργανογράμματος .
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Γράψτε στον τίτλο της διαφάνειας τη φράση Δομή Εταιρείας. Στη συνέχεια δημιουργήστε το ακόλουθο οργανόγραμμα:

3. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα chart.

4. Εφαρμόστε διακεκομμένο περίγραμμα χρώματος κόκκινο και πάχους 3 points στο οργανόγραμμα.

5. Δημιουργήστε ένα text box στην κάτω αριστερή πλευρά της διαφάνειας και γράψτε  μέσα το όνομα και το επίθετό σας.

6. Αλλάξτε το χρώμα του περιγράμματος του text box σε πράσινο, το πάχος σε 4 points και γεμίστε το text box με χρώμα κίτρινο.

7. Μεγαλώστε το περίγραμμα του text box ώστε να φαίνεται σε όλο το μήκος της διαφάνειας και στοιχίστε στο κέντρο του text box το όνομα και το επίθετό σας.

8. Μετακινείστε στο οργανόγραμμα την υπάλληλο Μαρία Μαύρου έτσι ώστε να αναφέρεται στον Μάρκο Μάρκου, IT Manager.

9. Δημιουργήστε ένα βέλος (Block Arrow) στα δεξιά της διαφάνειας, το οποίο να δείχνει προς τα πάνω. Γεμίστε το βέλος με χρώμα κόκκινο.

10. Αντιγράψτε το βέλος στην αριστερή πλευρά της διαφάνειας και γυρίστε το να δείχνει προς τα κάτω.

11. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα chart. 

12. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας ως design template και με όνομα dsgnchart . Κλείστε το αρχείο dsgnchart.

13. Ανοίξτε την παρουσίαση chart.  Δημιουργήστε μια νέα κενή (blank) διαφάνεια μετά τη διαφάνεια που ήδη υπάρχει.

14. Δημιουργήστε στην αριστερή πλευρά της νέας διαφάνειας ένα τετράγωνο, ένα κύκλο, ένα τρίγωνο και ένα βέλος, όπως φαίνεται στη Διαφάνεια 1 πιο κάτω:

15.  Γεμίστε το τετράγωνο με χρώμα κόκκινο, τον κύκλο με χρώμα κίτρινο και το τρίγωνο με χρώμα μπλε. Αλλάξτε το πάχος της γραμμής του βέλους σε 3 points.

16. Επιλέξτε όλα τα γεωμετρικά σχήματα και το βέλος και αντιγράψτε τα στην δεξιά πλευρά της διαφάνειας, όπως φαίνεται στη Διαφάνεια 2 πιο κάτω:

17. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα chart.

18. Χωρίς να μετακινήσετε τα γεωμετρικά σχήματα που βρίσκονται στα δεξιά της διαφάνειας, μεταφέρατε το τετράγωνο μπροστά από τον κύκλο και το τρίγωνο πίσω από τον κύκλο, όπως φαίνεται στη Διαφάνεια 3 πιο κάτω:

19. Επιλέξτε τον ένα από τους κίτρινους κύκλους και αντιγράψτε τον στο μέσο του κάτω μέρους της διαφάνειας, όπως φαίνεται στη Διαφάνεια 4 πιο κάτω:

20. Γυρίστε (rotate) τα δύο βέλη της διαφάνειας έτσι ώστε να δείχνουν προς το κύκλο , όπως φαίνεται στη Διαφάνεια 4 πιο κάτω:

21. Αλλάξτε την άκρη δεξιού βέλους έτσι ώστε να δείχνει και προς τα γεωμετρικά σχήματα, όπως φαίνεται στη Διαφάνεια 4 πιο κάτω:

22. Μεγεθύνετε τη διαφάνεια στο 100%

23. Αποθηκεύστε την παρουσίαση στη δισκέτα σας με το όνομα chart και κλείστε το λογισμικό παρουσιάσεων.

Διαφάνεια 1:






Διαφάνεια 2:
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Διαφάνεια 3:






Διαφάνεια 4:
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